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Участие в процедуре закупки на торговой 
площадке 
ПРИМЕЧАНИЕ: действия, описанные в данном разделе, производятся на ЭТП b2b-
uralchem.ru (либо на тестовом демо-стенде demo.b2b-uralchem.ru для прохождения 
тестирования) пользователем , выполняющим роль Поставщика. 
 
Любой из участников Системы может узнать о начале торговой процедуры одним из 
нижеперечисленных способов: 

1. Посредством внутрисистемного приглашения, которое дублируется в Список 
пришедших сообщений Личного кабинета и/или на электронную почту (в 
зависимости от индивидуальных настроек в разделе Подписки и рассылки); 

 
2. Открыв вкладку Моя Лента → Рекомендации в Личном кабинете, где по мере их 

появления отображаются процедуры, подходящие заданным вами параметрам; 

3. Посредством просмотра списка объявленных процедур на ЭТП. 

Выбрав категорию предлагаемых вами товаров (услуг) по классификатору, вы будете 
получать уведомления о размещении объявлений в Системе, а также о любых изменениях и 
результатах интересующих вас процедур. Ссылка на страницу объявления будет содержаться 
в письме (уведомлении). 

Если вы не выбрали категорию предлагаемых вами товаров (услуг), вы не будете получать 
никаких сообщений о процедурах, которые начались в Системе. Вам необходимо 
самостоятельно проводить мониторинг ЭТП в поисках интересующих вас объявлений.  

1. Для детального ознакомления с заинтересовавшей вас торговой процедурой нажмите 
ссылку с наименованием товара/услуги на ЭТП или перейдя к процедуре через 
приглашение в Личных сообщениях.  

http://www.b2b-uralchem.ru/
http://www.b2b-uralchem.ru/
http://www.demo.b2b-uralchem.ru/
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Откроется страница Извещение. 

 
2. Нажмите кнопку Подать заявку. 

 
 

3. Выберите способ подачи: 
• Файлом – используйте, если позиций больше 10; 
• Вручную.  

 
 

4. Нажмите кнопку Сохранить и продолжить. 
Примечание: при подаче заявки вручную перейдите к пункту 8 текущего раздела. 
 
4.1. Нажмите кнопку Скачать шаблон.  
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5. Заполните шаблон, после чего загрузите заполненный файл, нажав кнопку Загрузить 
файл. 

 
Примечание: для подачи заявок в закупки Уралкалия для удобства заполнения 
шаблона скопируйте значения, заполненные Организатором, из дополнительных 
полей позиций Перечень документов и Гарантийные сроки (Сроки годности) в 
соответствующие дополнительные поля предложения Документы, передаваемые с 
товаром и Гарантийные сроки (Сроки годности). 
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6. Нажмите кнопку Сохранить и продолжить. 

 
 

7. Файл заявки будет автоматически проверен, и заявка перейдет на следующий шаг 
Обработка заявки.  

 
8. Нажмите кнопку Условия платежей.  
 
9. В открывшемся окне нажмите кнопку +Добавить платеж
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10. Укажите Условия платежей: 
 
10.1. Укажите Тип платежа: 

• Предоплата; 
• Отсрочка; 
• Укажите процент платежа.  

 
10.2. Из выпадающего списка выберите Опорную дату. 

 
10.3. Укажите Срок оплаты после опорной даты.  

 
10.4. Укажите Срок поставки после опорной даты. 

 
10.5. При необходимости добавьте платеж, нажав одноимённую кнопку и повторите 

действия.  

 
 

11. Нажмите кнопку Сохранить. 
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12. При подаче заявки вручную выберите позиции, чтобы подать ценовое предложение. 

 
 

13. Заполните Поля позиции.  
 

14. Нажмите кнопку Сохранить. 
 
15. Подав заявку на нужные позиции, нажмите кнопку Сохранить и продолжить. 

  
 
16. Заявка перейдет на следующий шаг Дополнительные параметры. 

Загрузите необходимые файлы, нажав кнопку Загрузить файл. 
При необходимости из выпадающего списка выберите ответы на вопросы 
Организатора.  
Примечание: Поля задаются Организатором и могут отличаться от указанных на  
скриншотах. 
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17. Нажмите кнопку Сохранить и продолжить. 
 

18. Заявка перейдет на следующий шаг Контакты. 
Автоматически будут указаны ваши контактные данные. 

  
 
19. Нажмите кнопку Отправить заявку. 

Заявка будет отправлена на рассмотрение Организатору. 
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Разъяснения 
Любой из участников Системы имеет возможность запросить разъяснения условий 
проведения процедуры и положений документации.  
Все запросы публикуются анонимно на странице Вопросы и ответы на них доступны другим 
участникам. Наименования участников, отправлявших запросы в ходе процедуры, становятся 
доступны организатору после наступления Даты окончания подачи заявок. 
 
Чтобы запросить разъяснения, выполните следующие действия: 
 
1. Перейдите на вкладку Вопросы. 

 
 
2. В блоке Вопросы организатору нажмите кнопку Задать вопрос. 

 
 

3. Введите ваш вопрос в соответствующее поле. 

 
 

4. Нажмите кнопку Отправить и подтвердите ваше действие.  
Ваш вопрос отразится в списке вопросов Организатору.  
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4.1. Чтобы изменить вопрос, нажмите значок карандаша. 
 
4.2. Внесите изменения. 

 
 

4.3. Нажмите кнопку Отправить и подтвердите действие. 
 
5. После того, как организатор ответит на ваш вопрос, ответ будет доступен всем 

участникам. 

 
 

  



 12 

Редактирование заявки и отказ от участия в 
процедуре 
 
Участники запроса цен/предложений имеют возможность подавать ценовое предложение 
многократно. Это позволяет улучшить свое предложение, ориентируясь на цены, поданные 
участниками-конкурентами, которые по мере подачи отображаются на странице извещения, 
в таблице Последние поступившие заявки, а также во вкладке Поступившие заявки. 
Примечание: подача ценовых предложений возможна до даты окончания подачи заявок, 
указанной в извещении. 
 
1. Чтобы внести изменения в содержание вашей заявки, нажмите кнопку Открыть заявку. 

 
 

2. Откроется поданная заявка. Чтобы внести изменения нажмите на значок карандаша в 
блоке, который необходимо изменить. 
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3. Сохраните изменения. 
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Вскрытие и рассмотрение заявок участников 
 
По завершению подачи предложений участникам будут автоматически разосланы 
соответствующие уведомления в раздел Список пришедших сообщений Личного кабинета и 
на электронную почту. Заявки участников будет также отображены на странице объявления 
во вкладке Поступившие заявки. В этот период времени участники уже могут видеть 
наименования компаний-конкурентов, подавших свои заявки на запрос, а также скачивать 
файлы, входящие в открытую часть документации к этим предложениям. Также, если в 
процессе проведения запроса любой из участников подавал больше одной заявки, или 
отзывал свою заявку, то сведения об отозванных и утративших силу заявках можно увидеть 
во вкладке Поступившие заявки, в подразделе История процедуры. 
Организатор запроса предложений изучает состав заявок участников и имеет возможность 
совершить следующие действия: 
• Составить (или загрузить в виде файла) и утвердить протокол вскрытия заявок, в 

котором содержится информация о поданных на запрос предложений заявках; 
• Провести рассмотрение заявок на предмет их допуска к оценочной стадии или 

отклонения; 
• Утвердить результат рассмотрения, не составляя протокола рассмотрения заявок; 
• Составить (или загрузить в виде файла) и утвердить протокол рассмотрения заявок; 
• Объявить переторжку и пригласить на нее заявки, которые не были отклонены при 

рассмотрении; 
• Направить участникам дозапрос документов; 
• Отказаться от проведения процедуры; 
• Выбрать победителя и завершить запрос цен/предложений.  
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Участие в переторжке 
 
Если лот конкурса, в котором вы намерены принять участие, предполагает проведение 
переторжки, Организатор может воспользоваться правом на проведение переторжки. 
 
Если ваша организация допущена до переторжки, вы получите уведомление о ее 
объявлении в раздел Список пришедших сообщений. Текст письма содержит дату начала 
подачи заявок на переторжку и ссылку на страницу процедуры. 
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Подача заявки и загрузка документации 
 
1. На странице Извещение нажмите кнопку Подать заявку. 

 
 

2. Откроется новое окно Подача основной заявки на переторжку. 
Выберите способ подачи: 
• Файлом – используйте, если позиций больше 10; 
• Вручную.  

 
 

3. Нажмите кнопку Сохранить и продолжить. 
 
Примечание: при подаче заявки вручную перейдите к пункту 8 текущего раздела. 
 

4. Загрузите файл с обновленными ценами, нажав соответствующую кнопку. 
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5. Нажмите кнопку Сохранить и продолжить. 

 
 

6. Файл заявки будет автоматически проверен, и заявка перейдет на следующий шаг 
Результат обработки. 
 
При необходимости измените Условия платежей.  
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7. Нажмите кнопку Сохранить и продолжить. 
 

8. Заявка перейдет на следующий шаг Доп. Параметры. 
 

При необходимости добавьте Документацию, нажав кнопку Загрузить файл. 

 
Примечание: документы участников автоматически подтягиваются из основного этапа, 
для переторжки запрашиваются только дополнительные документы. 
 

9. Нажмите кнопку Отправить заявку. 
Заявка будет отправлена на рассмотрение Организатору. 
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Оповещения о результатах выбора победителя Организатором поступают в раздел 
Список пришедших сообщений вашего Личного кабинета и/или на электронную почту 
(в зависимости от индивидуальных настроек подписки на системные сообщения). 
Также результаты будут опубликованы на странице Извещение. 
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Итоги процедуры 
 
1. По завершении процедуры всем участникам рассылаются соответствующие 

системные уведомления.  

 
Нажав на соответствующую ссылку, вы можете перейти на страницу процедуры. 

 
2. Откроется процедура на этапе Завершена.  

 
Примечание: наименование компании-победителя процедуры будет указано только в 
том случае, если страницу завершенной процедуры просматривает компания-
победитель. 

 
Для просмотра заявки нажмите кнопку Открыть заявку. 
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